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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

IKERVÁRI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Ikervári Közös Önkormányzati Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi, gazdálkodási 

Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az államháztartás rendje szerint az önkormányzatok 
(Kenéz és Megyehíd) gazdálkodási, pénzügyi, számviteli feladatainak végrehajtása, könyvelési 
feladatok teljes  ellátása ASP gazdálkodási szakrendszerben. Költségvetés tervezése, 

 módosítása, mérlegjelentés, költségvetési- és zárszámadási rendelet  
éves költségvetési

beszámoló elkészítése. Finanszírozási feladatok összehangolása, normatív- és egyéb költségvetési 
támogatások igénylése, nyilvántartása, elszámolása, Számlázás, banki utalások, 
pénzügyistatisztikai adatszolgáltatások elkészítése. Selejtezési és leltározási feladatok ellátása. 
Vagyon-, tárgyi eszköz, pénzügyi nyilvántartások vezetése.  a pályázatok készítése, 
lebonyolítása és elszámolása során. Az önkormányzati dolgozók személyi juttatásainak 
(illetmények és a jogviszony alapján járó egyéb juttatások), egészségbiztosítási ellátásainak 
(táppénz, GYED, terhességi gyermekágyi segély, baleseti táppénz), illetve a munkáltatókat  
közterhek elszámolásával kapcsolatos feladatok a KIRA szakrendszerben.

 állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi  (a pénzintézeti  kivételével)

 állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

 állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás  munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
 (heti 40 óra), Teljes 

Munkavégzés helye: Ikervár

A munkavégzés pontos helye: Ikervári Közös Önkormányzati Hivatal székhelye; Kenéz;

Megyehíd

 szervezet bemutatása: Az Ikervári Közös Önkormányzati Hivatal öt település 
(Ikervár, Csénye, Pecöl, Kenéz és Megyehíd) önkormányzatainak költségvetési szerve. A 
települések közigazgatási feladatait Ikervár községben  székhely útján látja el, Csénye és Pecöl

településeken önálló kirendeltség  Az Ikervári Közös Önkormányzati Hivatal címe: 9756 
Ikervár, Kossuth utca 47.  információ a pályázattal kapcsolatban: dr. Biró Barnabás 

 Tel:0695/490-001; 0620/315-4729;ikervarjegyzo@ikervaronk.hu

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei;  illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 

 szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók, illetve a  letelte 
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után személyi illetmény kerül megállapításra. A jogviszony létesítésének feltétele a 6 hónap 
 vállalása.

Feltételek, 

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen 

-

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
 középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 

szakképzettség  szakképesítés  speciális  szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Gazdasági középiskolai végzettség; vagy középiskolai végzettség és 
gazdaságtudományi, pénzügyi szakképesítés

Elvárt szakmai tapasztalat  (év): 0

Elvárt  tapasztalat  (év): 0

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- középfokú képesítés, érettségi

- felhasználói  MS Office (irodai alkalmazások)

- 6 hónapos  vállalása

Pályázat elbírálása során  jelent:
A pályázat elbírálása során   végzettség/képesítés:

- Középfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, Mérlegképes  
(államháztartási) szakképesítés

A pályázat elbírálása során  jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során  jelent a  tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során    engedély kategória: B

Egyéb pályázati 

- - Mérlegképes  szakképzettség
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- - ASP gazdálkodási szakrendszer ismerete, KIRA rendszer ismerete

- - helyismeret

- - közigazgatásban szerzett - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat

- - közigazgatási alapvizsga

A pályázat elbírálása során   személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

-  (alap)

-  (egyéb)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba 

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.10.10. 10:00

Pályázat benyújtásának módja: postai úton vagy személyesen: Ikervári Közös Önkormányzati

Hivatal, 9756 Ikervár, Kossuth utca 47. Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban

 azonosítószámot, a munkakör megnevezését: pénzügyi, gazdálkodási 

Elektronikusan: ikervarjegyzo@ikervaronk.hu. A pályázat kiírója a pályázat eredménytelenné

nyilvánításának jogát fenntartja.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok elbírálásáról a  az érintett polgármesterek

egyetértésével dönt.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.10.13. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.ikervar.hu;

www.csenye.hu;www.pecol.hu;www.kenez.hu;www.megyehid.hu

Állás tervezett betöltésének  2025.10.15.

Publikálás tervezett  2025.09.25.
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A pályázati kiírás  a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


