II.

111

Iv.

Kulcskezelési Szabalyzat

Pecoli Bobita Miivészeti Ovoda

A szabalyzat kiaddsanak célja:

A kulcsok tarolasi, kiaddsi- és visszavételi rendjének szabalyozisa.
A kulcshasznalatra jogosultak korének meghatarozésa.

A kiildnleges esetekben teendd intézkedések szabalyozasa.

A vagyonvédelmi eléirasok alapjan az 6voda kulcskezelésének rendjét az alabbiak szerint

szabalyozom:
A kulcskezelési altalanos szabalyok:

Az 6voda fObejaratdnak kulcsat a két dajka, az igazgaté és mindenkori helyettese tartja

maganal.
A Kulcsok atvételére jogosultsag:

Az igazgaté nyilatkozhat csak a kulcsok dtadhatosagardl. Az atvételre jogosultsagot az

igazgato hatdrozza meg minden alkalommal, egyéni esetelbiralds alapjan.
Tartalék kulcsok, rendkiviili esetek:

A tartalék kulcsokat az igazgat6 iroddban taroljuk. (cimkével ellatva)

A tartalékkulcs felvétele csak rendkiviili esemény bekdvetkezésekor engedélyezett.
Intézmény dolgozéinak kotelességei:
A kulcsok felvételére és leadasara vonatkozo szabalyok betartasa.

A kulcsokkal t6rténé visszaélések megakadalyozasa.

A tudomdsukra jutott szabalytalansagnak, visszaélésnek az igazgaté felé torténd jelentése.



Egyéb rendelkezések:
A helyiségek szabalyos zarasaért (&ltalanos ellen6rzés, aramtalanitds, ablakok, terszajtok stb.)

az ott dolgozok és a mindenkor délutinos dajka a felelsek.

Az 6voda kulcsaiért teljes felel6sséggel tartozik mindenki, aki kulcsot hasznal.

A fentiek betartdsa minden 6vodai dolgozd részére kotelezd, amelyért erkdlesi és anyagi

felelosséggel tartozik.

Kelt: Pecél, 2025. 02.20.




Kulcsatvételi elismervény
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Pecoli Bobita Miivészeti Ovoda épiiletének és kapujanak kulesat az 6voda igazgatojatol.

Az 6voda Kulcskezelési Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat elfogadtam és

betartom.
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Kulcsatvételi elismervény

Az 6voda Kulcskezelési Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat elfogadtam és

betartom.
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Kulcsatvételi elismervény
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Pecoli Bobita Miivészeti Ovoda épiiletének és kapujanak kulcsat az 6voda igazgatdjatol.

Az 6voda Kulcskezelési Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat elfogadtam és

betartom.
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Kulcsatvételi elismervény
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Pecili Bobita Miivészeti Ovoda épiiletének és kapujanak kulcsat az 6voda igazgat6jatol.

Az dvoda Kulcskezelési Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat elfogadtam és

betartom.
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